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1. Правила приема на обучение в МБОУ «Лицей №16» г. Волгодонска(далее Правила) 
разработаны в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 
2012г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Порядком приема на обучение по 
образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 
образования, утвержденным приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 
02.09.2020 №458 (с учетом актуальных изменений), Порядком и условиями осуществления 
перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность 
по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 
образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по 
образовательным программам соответствующих уровня и направленности, утвержденными 
приказом Минобрнауки России от 12 марта 2014 года № 177, с учетом Федеральныхзаконов от 
27.05.1998 №76-ФЗ «О статусе военнослужащих», от 07.02.2011 №3-Ф3 «О полиции», от 
30.12.2012 №283-Ф3 «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов 
исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской 
Федерации», Перечня поручений по итогам совещания по вопросам модернизации первичного 
звена здравоохранения, постановлений Администрации города Волгодонска №1198 от 
13.05.2019 года «Об утверждении административного регламента муниципальных 
образовательных учреждений по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в 
образовательное учреждение» (с учетом актуальных изменений), №1159 от 27.04.2012 «О 
закреплении жилых домов муниципального образования «Город Волгодонск» за 
муниципальными общеобразовательными учреждениями (с изменениями на текущий год).

2. Правила регламентируют прием граждан в МБОУ «Лицей №16» г. Волгодонска 
(далее - ОУ) для обучения по образовательным программам начального общего, основного 
общего и среднего общего образования в очной, очно-заочной, заочной формах, 
рассматриваются на педагогическом совете общеобразовательного учреждения и утверждаются 
приказом директора.

3. Правила и форма заявления (приложение) размещаются на информационном стенде и 
в сети «Интернет» на официальном сайте ОУ.

4. В ОУ принимаются граждане, имеющие право на получение общего образования 
соответствующего уровня. В приеме в ОУ может быть отказано только по причине отсутствия 
в нем свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных законодательством. В случае 
отказа в предоставлении места родители (законные представители) для решения вопроса об 
устройстве ребенка в другое учреждение обращаются в Управление образования города 
Волгодонска.

5. Прием на обучение в ОУ по основным общеобразовательным программам 
проводится на общедоступной основе. На основании ч.5 ст 67 Федерального закона Российской 
Федерации от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" в ОУ 
допускается организация индивидуального отбора обучающихся для получения среднего 
общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для 
профильного обучения. Организация такого отбора регламентируется локальным актом ОУ.

6. Первоочередным правом предоставления мест в ОУ пользуются дети:

- военнослужащих (по месту жительства их семей);
- сотрудников полиции (по месту жительства);
- сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции (по месту 

жительства);
- сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти (органов 

уголовно-исполнительной системы, органов принудительного исполнения, федеральной 
противопожарной службы, таможенной службы);

- сотрудников полиции и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной



власти, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных 
в связи с выполнением служебных обязанностей;

- сотрудников полиции и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной 
власти, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в 
учреждениях и органах;

- гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции или со службы в 
некоторых федеральных органах исполнительной власти вследствие увечья или иного 
повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и 
исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, в некоторых 
федеральных органах исполнительной власти;

- гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения 
со службы в полиции или со службы в некоторых федеральных органах исполнительной власти 
вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 
служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения 
службы в полиции или в некоторых федеральных органах исполнительной власти, 
исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

- находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции и сотрудника 
некоторых федеральных органов исполнительной власти, граждан Российской Федерации, 
указанных в абзацах 3, 5-9 данного пункта;

- медицинских работников медицинских организаций первичного звена здравоохранения 
и скорой медицинской помощи.

7. Дети, проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства, имеют право 
преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам 
начального общего образования в ОУ, если их братья и (или) сестры обучаются в ОУ.

8. При приеме граждан ОУ знакомит поступающего и (или) его родителей (законных 
представителей) с уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, 
свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами и другими 
документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 
деятельности, права и обязанности обучающихся. Факт ознакомления родителей (законных 
представителей) ребенка с лицензией на осуществление образовательной деятельности, 
свидетельством о государственной аккредитации, уставом и иными документами ОУ 
фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных 
представителей) ребенка. Подписью родителей (законных представителей) ребенка 
фиксируется также согласие на обработку, передачу и хранение их персональных данных и 
персональных данных ребенка (в том числе в сети Интернет) в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации.

Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся имеют право 
выбирать до завершения получения ребенком основного общего образования с учетом мнения 
ребенка, а также с учетом рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (при их 
наличии) форму обучения, языки образования, факультативные и элективные учебные 
предметы, курсы, дисциплины (модули) из перечня, предлагаемого организацией, 
осуществляющей образовательную деятельность

9. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 
адаптированной основной общеобразовательной программе начального общего, основного 
общего, среднего общего образования только с согласия их родителей (законных 
представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

10. Прием в ОУ осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных
мест.

11. С целью проведения организованного приема граждан в первый класс ОУ размещает 
на информационном стенде, на официальном сайте в сети "Интернет" информацию о:

- количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания



распорядительного акта о закрепленной территории;

- наличии свободных мест для приема в первый класс детей, не проживающих на 
закрепленной территории, не позднее 5 июля.

12. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс ОУ для граждан, 
проживающих на закрепленной за ОУ территории, начинается 1 апреля и завершается 30 июня 
текущего года.

Для детей, не проживающих на закрепленной за ОУ территории, прием заявлений в 
первый класс начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не 
позднее 5 сентября текущего года.

Закончив прием в первый класс всех детей, указанных в п.6,7 настоящих Правил, и детей, 
проживающих на закрепленной за ОУ территории, ОУ имеет право осуществлять прием детей, 
не проживающих на закрепленной за ОУ территории, ранее 6 июля текущего года.

13. Зачисление в первый класс ОУ детей, указанных в п.6,7 настоящих Правил, и 
детей, проживающих на закрепленной за ОУ территории, оформляется приказом директора ОУ 
в течение 3 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и представленных 
документов.

Зачисление в ОУ детей, не проживающей на закрепленной территории, оформляется 
приказом директора ОУ в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на 
обучение и представленных документов, за исключением случая, предусмотренного абзацем 
первым данного пункта Правил.

14.Исчерпывающий перечень документов,

14.1. Письменное заявление по форме согласно приложению №1 к Правилам.

14.2. Перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно:

- согласие на обработку персональных данных согласно приложению № 2 к Правилам.

В случае, если для предоставления услуги необходима обработка персональных данных 
лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 
№152-ФЗ «О персональных данных» обработка таких персональных данных может 
осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением услуги заявитель 
дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного 
лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. 
Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в 
форме электронного документа. Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, 
признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых 
не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 
ребенка или поступающего;

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или 
по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для 
оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или 
поступающего, проживающего на закрепленной территории, или в случае использования права 
преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего 
образования);

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии);

- справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка (при 
зачислении ребенка в первый класс и при наличии права первоочередного приема на обучение);



- личное дело ребенка (для зачисления ребенка, отчисленного в связи с переводом из 
исходного МОУ в принимающее);

- документы, содержащие информацию об успеваемости ребенка в текущем учебном 
году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной 
аттестации), заверенные печатью исходного МОУ и подписью его руководителя (для 
зачисления ребенка, отчисленного в связи с переводом из исходного МОУ в принимающее);

- документ государственного образца об основном общем образовании (для зачисления 
ребенка для обучения по образовательным программам среднего общего образования);

При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с 
уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации родитель(и) 
(законный(ые) представитель(и)) ребенка предъявляют оригиналы документов, указанных в 
абзацах 4 - 6 настоящего пункта, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего 
личность поступающего.

Родитель(и) (законный(ые) представитель(и)) ребенка, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, 
подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и 
документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации. 
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке 
или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Родитель(и) (законный(ые) представитель(и)) ребенка или поступающий имеют право по 
своему усмотрению представлять другие документы.

14.3. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия:

- сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в Едином 
государственном реестре записей актов гражданского состояния, запрашиваемый в ФНС 
России (для зачисления ребенка в первый класс, для зачисления детей, не проживающих на 
закрепленной территории) (копия свидетельства о рождении ребенка при предъявлении 
оригинала или документа, подтверждающего родство заявителя, или заверенная в 
установленном порядке копия свидетельства о рождении ребенка);

- документ, подтверждающий установление опеки или попечительства, запрашиваемый в 
отделе опеки и попечительства Управления образования г. Волгодонска (при необходимости) 
(копия при предъявлении оригинала или заверенная в установленном порядке копия, при 
посещении родителем(ями) (законным(и) представителем(ями)) ребенка общеобразовательной 
организации и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами 
общеобразовательной организации).

15. В приеме документов, представляемых родителями (законными представителями) 
детей, может быть отказано, если в них обнаружены следующие нарушения:

- Содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, серьезных 
повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание.

- Отсутствие одного из документов, указанных в п. 14.1. и п. 14.2 Правил, в документах 
имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные исправления;

- документы исполнены карандашом.

16. Прием обучающихся в первый класс в течение учебного года, а также во 2-11 
классы осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) при 
предоставлении следующих документов, выданных учреждением, в котором ребенок



обучался ранее:

- личное дело обучающегося;

- документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем 
учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами 
промежуточной аттестации - при переходе обучающегося в течение учебного года), заверенные 
печатью исходной организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица);

- иные документы на усмотрение родителей (законных представителей).

17. Зачисление обучающихся в ОУ в порядке перевода оформляется приказом директора ОУ в 
течение трех рабочих дней после приема заявления и документов, указанных в пункте 16 
настоящих Правил, с указанием даты зачисления и класса.

18. На каждого ребенка, зачисленного в ОУ, заводится личное дело, в котором хранятся все 
сданные документы в соответствии с локальным актом ОУ о личном деле.



ЗАЯВЛЕНИЕ
« » 20

Прошу принять _
(Ф.И.О. ребенка)

________________г.р.
(дата рождения) (место рождения)

(адрес проживания/регистрации ребенка)
в ________ класс п о ____________________ форме обучения.
(очная, очно-заочная, заочная)

Наличие права первоочередного или преимущественного приема на обучение Д  Л Д
□ НЕТ

Наличие потребности у ребенка (при согласии родителей (законных представителей) или 
при согласии поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет):

- в обучении по адаптированной образовательной программе в соответствии с 
заключением психолого-медико-педагогической комиссии □ ДА □ НЕТ

- в создании специальных условий для организации обучения и воспитания 
обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением 
психолого-медико-педагогической комиссии □ ДА □ НЕТ

- в создании специальных условий в соответствии с индивидуальной программой 
реабилитации (для детей-инвалидов, инвалидов) □ ДА □ НЕТ

Язык образования - ___________ .
С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о 

государственной аккредитации образовательной организации, с образовательными 
программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 
образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающегося 
ознакомлен(а).__________________

(подпись родителей (законных представителей)

(линия разрыва, отдается родителю (законному представителю))
Ваше заявление о приеме в  класс зарегистрировано:
- дата приема заявления______________________.
Приложения к заявлению (представленные отметить):
□ согласие на обработку персональных данных;
□ копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка или поступающего;
□ копия документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для 
оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или

Приложение № 1 
Директору______________

(наименование муниципальной образовательной 
организации)________________________________

(Ф.И.О. директора)
от
(Ф.И.О. родителей (законных представителей)

ребенка)
проживающих по адресу(ам):_______________

контактные телефоны: 
электронный адрес___

г.



поступающего, проживающего на закрепленной территории, или в случае использования права 
преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего 
образования);

□ копия заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии);
□ справка с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка (при 

наличии права первоочередного приема на обучение);
□ личное дело (для зачисления ребенка, отчисленного в связи с переводом из исходного 

МОУ в принимающее);
□ документы, содержащие информацию об успеваемости ребенка в текущем учебном 

году(выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной 
аттестации), заверенной печатью исходного МОЦ и подписью его руководителя (для 
зачисления ребенка, отчисленного в связи с переводом из исходного МОУ в принимающее);

□ документ государственного образца об основном общем образовании (для зачисления 
ребенка для обучения по образовательным программам среднего общего образования);

□ копия документа, подтверждающего родство заявителя(ей) (или законность 
представления прав ребенка) (для родителя(й) (для зачисления ребенка, родители (законные 
представители) которого являются иностранными гражданами или лицами без гражданства) (на 
русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык);

□ копия документа, подтверждающего право ребенка на пребывание в Российской 
Федерации (для зачисления ребенка, родители (законные представители) которого являются 
иностранными гражданами или лицами без гражданства) (на русском языке или вместе с 
заверенным в установленном порядке переводом на русский язык);

□ копия свидетельства о рождении ребенка (по собственной инициативе);
□ копия документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости) (при предъявлении оригинала при посещении родителем(ями) (законным(и) 
представителем(ями)) ребенка общеобразовательной организации и (или) очном 
взаимодействии с уполномоченными должностными лицами общеобразовательной 
организации) (по собственной инициативе);

□ иные документы (по усмотрению родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 
ребенка или поступающего):_____________________________

(Должность, Ф.И.О. лица, принявшего документы) (подпись родителей (законных представителе



Приложение № 2

(кому наименование должности, Ф.И.О.)

О Т _________________________________________
Ф амилия

Имя

Отчество

Дата рождения

документ, удостоверяющий личность:

(серия, номер, кем и когда выдан)

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных 

Я , т т ,
(фамилия, имя, отчество)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных 
данных» даю согласие на автоматизированную, а также без использования средств 
автоматизации обработку моих персональных данных и персональных данных моего 
несовершеннолетнего ребенка:
1.   

Ф.И.О., дата рождения, серия, номер, кем и когда выдан документ, удостоверяющий личность

(свидетельство о рождении), адрес проживания, СНИЛС

2 . _____________________________________________________________________
Ф.И.О., дата рождения, серия, номер, кем и когда выдан документ, удостоверяющий личность

(свидетельство о рождении), адрес проживания, СНИЛС

включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных для совершения 
любых действий в рамках предоставления услуги: «Зачисление в общеобразовательное 
учреждение».

Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, 
действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден.
Подтверждаю, что ознакомлен с положениями Федерального закона от 27.07.2006 №152- 

ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных 
мне разъяснены.

Ф.И.О. (подпись)

« » 20 г.

должность, Ф.И.О. лица, принявшего документы подпись

« » 20 г.


